AKADEMIA LEONA KOZMINSKIEGO

System badan ankietowych LimeSurvey

Wprowadzenie dla wyktadowcdéw i pracownikéw

Akademia Leona Kozminskiego udostepnia wyktadowcom i pracownikom uczelni serwis
internetowy umozliwiajgcy zaprojektowanie i przeprowadzenie wifasnej ankiety w Internecie.
Niniejsze wprowadzenie zawiera podstawowe informacje na temat oferowanego serwisu.

1. Dostep do systemu
Aby zalogowa¢ sie do systemu badan ankietowych, w przeglagdarke nalezy wpisa¢ adres:

https://ankiety.kozminski.edu.pl/admin/

Nastepnie nalezy wpisac login i hasto takie, jakie uzywane sg w innych ustugach informatycznych na
uczelni (np. email, Wirtualna Uczelnia).

2. Zastosowanie

System udostepniany przez Akademie Leona Kozminskiego przeznaczony jest do tworzenia
ankiet zwigzanych z dziatalnoscig na uczelni lub dziatalnos$cig naukowa. Dziat IT zastrzega sobie prawo
do wycofania ankiet, ktére:

e sguruchamiane w celach niezwigzanych z uczelnig lub dziatalnos$cig naukows,
e sgsprzeczne z ogdblnie przyjetymi zasadami wspdtzycia spotecznego,
e odnoszg sie do tresci niezgodnych z prawem.

3. Wyglad ankiet

Ankiety tworzone przez wyktadowcéw i pracownikéw zawierajg w swoim wygladzie
nastepujace elementy:

e W nagtéwku znajduje sie logo i nazwa uczelni.
e W stopce znajduje sie informacja zawierajgca nazwisko autora ankiety oraz jego
adres email.

System badan ankietowych pozwala na zmiane adresu email, ktéory wyswietla sie w
tworzonych ankietach. Szczegétowe informacje na ten temat mozna uzyska¢ poprzez kontakt z

Dziatem IT.
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Informujemy, iz na potrzeby wyktadowcdédw i pracownikdéw jestesmy w stanie przygotowacé
inny szablon ankiety niz ten, ktéry wyswietla sie standardowo. Prosimy w tym celu o kontakt z
Dziatem IT.

4. Wysytka emaili i informowanie o badaniu

System badan ankietowych udostepnia link do strony z konkretng ankietg, ktéry moze by¢
przekazany potencjalnym osobom badanym np. poprzez email lub serwisy spotecznosciowe.

Istnieje ponadto mozliwos¢ wystania wiadomosci email z zaproszeniem do badania za
pomoca systemu badan ankietowych (szczegdétowe informacje znajdujg sie w podreczniku obstugi —
zob. dalej). Funkcja ta objeta jest limitem dobowej liczby wysytanych wiadomosci. Pracownik lub
wyktadowca uczelni w ciggu doby moze wystaé za pomocg systemu maksymalnie 200 wiadomosci
email.

Informujemy, ze wyzej opisana funkcja nie jest dostepna dla studentow.

5. Instrukcje obstugi

Zachecamy do zapoznania sie z materiatami znajdujgcymi sie na oficjalnej stronie
internetowej skryptu LimeSurvey, na ktérym bazuje serwis ankiety.kozminski.edu.pl:

e Podrecznik obstugi: http://docs.limesurvey.org/Podr%C4%99cznik+obs%C5%82ugi
(czesciowo przettumaczony na jezyk polski; jezeli jakas strona jest niedostepna po
polsku, prosze przetaczy¢ jezyk na angielski w prawym gérnym rogu strony)

e Forum dyskusyjne: http://www.limesurvey.org/en/forum

(w jezyku angielskim)

Dodatkowe materiaty (w jezyku polskim) zostang wkrotce udostepnione przez Dziat IT ALK.
Informacji na ten temat szukaj na stronie https://ankiety.kozminski.edu.pl .

6. Kontakt z Dziatem IT

Jezeli nie znajdziesz odpowiedzi na swoje pytania w Zrédtach wymienionych powyzej,
zachecamy do kontaktu z Dziatem IT. Szczegdétowe informacje dotyczace form kontaktu z nami
znajdziesz na stronie http://www.kozminski.edu.pl/pl/studenci/dzial-it/kontakt/ .
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