AKADEMIA LEONA KOZMINSKIEGO

Wykonywanie kopii zapasowych oraz przenoszenie badan pomiedzy
systemamilLimeSurvey

Niniejszy dokument jest krétkim przewodnikiem do przygotowywania kopii zapasowej i przenoszenia
przygotowanych i wykonanych badan pomiedzy réznymi systemami LimeSurvey.

Pobraniekopiizapasowejankiet

W celu pobrania kopii zapasowej umozliwiajgce odtworzenie ankiety/badania lub przeniesienie jej do
innego systemu nalezy wejs¢ na strone instancji systemu LimeSurvey ktéra znajduje sie pod adresem:

https://ankiety.kozminski.edu.pl/admin

Nastepnie nalezy wpisac¢ login i hasto takie, jakie uzywane sg w innych ustugach informatycznych na

uczelni(np. Email, Wirtualna Uczelnia).

Po prawidtowym zalogowaniu sie do systemu nalezy:

Lista ankiet

Przejsc do listy ankiet przez wybranie z menu gtdwnego, lub **~ =" I z menu gornego.

Lista dostgpnych nkiet
wybraé ankiete/ankiety z listy lub wyszukac je za pomocg opcji "Szukaj":

Ankiety

Szukaj: Status:|  (Dowolny) v Grupa:  (Dowolna grupa) vm

a nastepnie po jej/ich zaznaczeniu wybrac z listy rozwijanej akcji (znajdujacej sie na dole listy ankiet)
opcje "eksportuj jako":

e Archiwum ankiety (*.Isa) - jezeli wyeksportowana ma by¢ cata struktura -
ankietytacznie ze wszystkimi odpowiedziami. Opcja ta dostepna jest wytacznie dla 1 =% st ™
ankiet aktywnych lub takich ktére wygasty.

e Struktura ankiety (*.Iss) - jezeli wyeksportowana ma by¢ tylko struktura ankiety. # Motyw ankiety
Opcja ta ma zastosowanie do ankiet nieaktywnych. & Grupa anklet

Nalezy pamietaé, ze eksportujac tylko strukture ankiety nie eksportujemy zadnych
informacji na temat udzielonych odpowiedzi, czy uczestnikdw badania! Jest to bardzo @ Struktura ankiety (+1ss) |
. .. . . . . .. . . . @ Ankieta do druku (*html)
istotne jezeli planujemy deaktywacje ankiety - po deaktywacji ankiety odpowiedzi

udzielone w niej przez uczestnikéw przestajg by¢ dostepne z poziomu LimeSurvey
oraz dane na temat uczestnikdw zostajg wymazane. Przed deaktywacjg ankiety
nalezy wykonac jej kopie w formacie (*.Isa) o ile zalezy nam na danych dotyczacych
uczestnikéw i udzielonych odpowiedszi.

Pl Ustaw date zakonczenia

Wybrana ankieta (ankiety)... «

Z systemu LimeSurvey mozna eksportowad wiele ankiet jednoczesnie do jednego pliku zip. Aby to zrobic
nalezy po prostu przed eksportem zaznaczy¢ wiele ankiet zamiast jednej.

Po wykonaniu tych czynnosci w oknie przegladarki internetowej pojawi sie komunikat pytajacy czy
chcemy zapisaé plik na dysku swojego komputera. Plik ten to archiwum ankiety/ankiet z systemu
LimeSurvey. Nalezy wybraé miejsce gdzie zapiszemy plik i potwierdzié pobieranie.
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Wgrywanie kopii zapasowej ankiet

icja~ = Ankiety I

Utwarz ankiete

Importuj ankiete

Kopiuj ankiete

W celu wgrania kopii zapasowej ankiety/badania z dysku

lub innego systemu nalezy wejs¢ na strone logowania

systemu LimeSurvey. Po prawidtowym zalogowaniu sie do systemu
LimeSurvey w celu przywrdcenia/wgrania ankiety z pliku archiwum
nalezy z gérnego menu wybrac opcje "Ankiety -> Importuj ankiete" Lista ankiet
i na nastepnej stronie wybra¢ plik archiwum | Wybierz plik

oraz wcisna¢ przycisk "Import ankiety":

Utwdrz, importuj lub kopiuj ankiete

Utworz Import Kopiuj

Wybierz plik struktury ankiety (*.Iss, *.txt) lub archiwum badania (*.Isa) (maksymalny rozmiar pliku: 63.00 MB)

Konwertowac linki zasobow i pola wyrazen?

Import ankiety

Po imporcie ankiety system wyswietli raport z importu, w
ktorym znajdujg sie informacje o tym, czy import zakonczyt sie
sukcesem, a jesli btedem - to z jakiego powodu, jakie elementy
zostaty zaimportowane, ewentualne ostrzezenia oraz czy i
jakie dalsze kroki sg zalecane.

To o czym trzeba pamietad to fakt, ze wtascicielem i
administratorem importowanej ankiety staje sie uzytkownik,
ktory jg zaimportowat, nie uzytkownik, ktéry ja pierwotnie
stworzyt - te dane nie sg przenoszone wraz z archiwum. Tak

Sukces

Podsumowanie importu struktury ankiety

Ankiety
Jezyki
Grupy pytart:
Pytania
Auybuty pytania
Odpowiedzi
Subpytania
Domysine odpowiedzi:
Oceny odpowiedzi:
Kwoty
Czlonkowie kwoty.

Ustawienia jezyka kwoty

Motywy:

samo podczas przenoszenia aktywnych ankiet nie jest
Podsumewanie importu odpowiedzi

przenoszona data ich utworzenia. odouieds 2
Ostrzezenia:

Nie importowans ustawienia ankiety: usesleft =»

Impo

Kontakt z Dziatem IT

Jezeli masz pytania, na ktére nie zostata powyzej udzielona odpowiedz, zachecamy do kontaktu z
Dziatem IT. Szczegbtowe informacje dotyczace form kontaktu z nami znajdziesz na
stronie https://www.kozminski.edu.pl/pl/studenci/it/kontakt-it/ .
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